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АДМИНИСТРАЦИЯ ЯНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЗАРИНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

16.11.2015   № 25             



                                     

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду»
	



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением администрации Яновского сельсовета Заринского района от  10.09.2012 № 31 «Об утверждении Порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) на территории муниципального образования Яновский сельсовет Заринского района Алтайского края»,                                                                Уставом муниципального образования Яновский сельсовет Заринского района Алтайского края администрация сельсовета 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду» (прилагается).
2. Считать утратившими силу:

-постановление администрации сельсовета от 27.12.2012 № 44 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду»;

-поставновление администрации сельсовета от 11.12.2013 № 40 «О внесении изменений в постановление от 27.12.2012 № 44  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду»;

-поставновление администрации сельсовета от 20.02.2015 № 8 «О внесении изменений в постановление от 27.12.2012 № 44  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду»;
3. Обнародовать настоящее постановление в установленном законом порядке и разместить на официальном сайте Администрации Заринского района Алтайского края в разделе «Административные регламенты».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 


Глава сельсовета                                                                                          М.В. Колесов

  Приложение 
                                                                           к Постановлению

администрации Яновского сельсовета 

от 14.11.2015 № 25
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Яновского сельсовета Заринского района Алтайского края (далее – администрация сельсовета).

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является секретарь администрации Яновского сельсовета Заринского района Алтайского края 

Местонахождение администрации сельского поселения:

Адрес: 659141, Алтайский край, Заринский район, село Яново, улица Центральная, 16, кабинет секретаря администрации сельсовета.

Приемные дни: понедельник – пятница  с 08.00 до 16.20, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по телефону: 8(385-95) 38-4-38, а также на сайте администрации Яновского сельсовета Заринского района Алтайского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», и по электронной почте администрации сельского поселения E-mail: selsovetjanovo2013@mail.ru.   

1.2. Муниципальная услуга по предоставлению объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду предоставляется  гражданам, в том числе: иностранным гражданам и лицам без гражданства, гражданам, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, юридическим лицам любой организационно-правовой формы, в том числе иностранным, если федеральным законодательством не предусмотрено иное.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Яновского сельсовета Заринского района Алтайского края (далее по тексту – администрация). 

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником администрации сельсовета.

В случае заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных учреждений, в предоставлении муниципальной услуги участвуют такие муниципальные учреждения.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключение договора о передаче в аренду объекта имущества, находящегося в муниципальной собственности;

мотивированный отказ от передачи муниципального имущества в аренду.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Максимальный срок прохождения всех административных процедур, необходимых для получения муниципальной услуги, составляет не более четырех месяцев.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.4.3. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом администрации  в день поступления.

2.5. Правовые основания для  предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 
Конституцией Российской Федерации с внесенными поправками (Собрание законодательства Российской Федерации, 26.01.2009, N 4, ст. 445);

Гражданским кодексом Российской Федерации, часть вторая, глава 34 (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.01.1996, N 5, ст. 410);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434) (далее - Закон о конкуренции);

Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (Российская газета, N 37, 24.02.2010); 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

Одновременно с заявлением заявители самостоятельно представляют следующие документы:

 юридические лица и индивидуальные предприниматели:

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- копию учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями (для юридических лиц);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
физические лица:

- документ удостоверяющий личность, или предъявляют копии всех его листов.

В рамках межведомственного информационного взаимодействия могут быть затребованы для юридических лиц:
- копии документов, подтверждающих статус субъектов малого и среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства);

- копии свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявлению должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия таковой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявление должно содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
2.6.1. Общие требования к оформлению документов:
-заявление должно быть оформлено рукописным или машинописным способом; в случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель в нижней части заявления ставит свою подпись и дату подачи заявления;
- документы предоставляются на русском языке либо имеют 
в установленном законом порядке заверенный перевод на русский язык;      
-в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;
-тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предоставляемые заявителем  в форме электронных документов (далее – документы) должны соответствовать следующим требованиям:

    - файлы текстовых документов должны иметь форматы - .odt, .doc, .txt, .rtf;

    - файлы электронных таблиц должны иметь форматы  -  .ods, .xls;

    - файлы графических изображений должны иметь формат -  .jpeg.

    - файлы документов, относящиеся к одному заявлению, подлежат вложению в общую папку и должны предоставляться в виде архива документов с форматом  .zip.

     
Заверение каждого документа производиться отсоединенной электронной подписью, формируемой с использованием средств электронной подписи, выдаваемой уполномоченным центром единой системы удостоверяющих центров. Определение случаев, при которых допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной электронной подписи, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        
Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением указанных требований признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.

 Ответ по муниципальной услуге, предоставляется заявителю в форме электронного документа соответствующего вышеуказанным требованиям

2.6.2. Специалист, предоставляющий  муниципальную услугу, не  вправе требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено настоящим регламентом;
2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.7. Перечень  оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие полного комплекта документов, указанных в п. 2.6. регламента;
- несоответствие документов требованиям, изложенным в п. 2.6.1  регламента.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

в собственности муниципального образования Яновский сельсовет отсутствуют объекты имущества, которые могут быть предоставлены в аренду;

непредставление или предоставление заявителями не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию;

отказ антимонопольного органа в удовлетворении ходатайства на предоставление муниципальной преференции;

с заявлением обратилось лицо, не подтверждающее свои полномочия;

к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям действующего законодательства.

Основанием для отказа в предоставления муниципальной услуги является:

решение суда;

просьба заявителя, выраженная в письменном виде.

2.9. Муниципальная услуга «Предоставление объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду» предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания получателем услуги в очереди к специалисту, ответственному за предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, не должно превышать 15 минут при подаче и получении документов;

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным материалам с образцами  заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 Помещения, в которых исполняется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приёма заявителям, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей местах, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием фамилии, имени, отчества должностного лица.
Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствами.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода посетителей из помещения при необходимости.  Информационные материалы о предоставляемой услуге располагаются  в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующие обязательные сведения: 
- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты отдела;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений о предоставлении объектов в аренду;

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Информация  должна  хорошо просматриваться  и читаться, основные моменты и наиболее важные места должны быть выделены.
2.12 . Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- обеспечение возможности направления заявления о постановке на учёт           в электронном виде;

- доступность муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;
- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования Заринский район в разделе «Муниципальные услуги»;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц отдела, осуществленные  в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде предусматривает:

- размещение информации об услуге в Едином портале государственных                   и муниципальных услуг (функций), на сайте муниципального образования Заринский район;

- размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

- обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

- обеспечение возможности для заявителей получения муниципальной услуги в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде
Описание последовательности предоставления муниципальной услуги дано в блок-схеме (приложение 2 к настоящему Административному регламенту).

3.1. Прием заявлений и документов от заявителей.

Для получения муниципальной услуги заявители представляют документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

При приеме документов специалист администрации проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления. Если документы не прошли контроль, специалист может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель настаивает на приеме документов, специалист осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется  специалистом  администрации путем присвоения входящего номера и даты поступления документа. Затем заявление передаётся главе сельсовета. Срок выполнения административной процедуры - 2 дня.

3.2. Глава сельсовета  принимает решение о способе заключения договора аренды муниципального имущества с заявителем либо об отказе в предоставлении ему муниципальной услуги, затем передает документы специалисту администрации на исполнение. Срок выполнения административной процедуры - 3 дня.

3.3. Предоставление муниципальной услуги путем проведения конкурса или аукциона.

Решение о проведении конкурса или аукциона принимается в случае, если заявитель не входит в перечень лиц, с которыми возможно заключение договора аренды без проведения конкурса или аукциона (в случаях, предусмотренных статьей 17.1 и главой 5 Закона о конкуренции).

В случае принятия решения о проведении конкурса или аукциона по предоставлению в аренду муниципального имущества, предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации в соответствии с Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденными приказом ФАС от 10.02.2010 N 67.

Договор аренды муниципального имущества заключается администрацией сельсовета с победителем конкурса или аукциона на основании протокола проведения конкурса или аукциона в срок, установленный конкурсной документацией и указанный в сообщении о проведении конкурса, или в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.

Максимальный срок оформления договора аренды - 2 месяца (с даты подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе).

3.4. Предоставление муниципального имущества в аренду в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 17.1 Федерального закона о 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции", без проведения аукциона или конкурса.

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения конкурса или аукциона специалист администрации подготавливает проект постановления администрации сельского поселения.

Договор аренды муниципального имущества и акт приема-передачи оформляются соответствующим специалистом администрации  на основании распоряжения администрации сельского поселения.

Максимальный срок оформления договора аренды - 3 месяца.

3.5. Предоставление муниципального имущества в аренду путем предоставления муниципальной преференции.

Заявитель подает письменное обращение на имя главы Яновского сельсовета с просьбой о предоставлении муниципальной преференции исключительно в целях, предусмотренных частью 1 статьи 19 Закона о конкуренции.

Специалист администрации подготавливает ходатайство администрации сельсовета в соответствующий антимонопольный орган о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и совместно с заявителем формирует пакет документов, указанных в части 1 статьи 20 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135 ФЗ "О защите конкуренции".

В случае согласования соответствующего антимонопольного органа предоставления заявителю муниципальной помощи в форме передачи муниципального имущества в аренду издается распоряжение администрации сельсовета.

Договор аренды и акт приема-передачи имущества оформляются специалистом администрации  на основании распоряжение администрации сельсовета. Максимальный срок оформления договора аренды - 4 месяца.

В случае принятия решения об отказе соответствующего антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции в форме передачи муниципального имущества в аренду специалист администрации оформляет письменный отказ заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляет глава сельсовета.

4.2.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества  предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы сельсовета.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные   с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.4. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путём направления в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу:

- предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих предоставления муниципальной услуги;

- сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- жалоб по фактам нарушения должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, прав, свобод или законных интересов граждан.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги.


5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба), в том числе в следующих случаях:


- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


- отказ администрации сельского поселения, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы


5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы сельсовета и рассматриваются главой сельсовета. 


5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом.


5.2.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2.5. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения, подлежит рассмотрению главой сельсовета  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения в приеме документов у заявителя,  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращён. 


5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы глава сельсовета, принимает одно из следующих решений:


- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


- отказывает в удовлетворении жалобы.


5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава сельсовета, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в орган прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Предоставление объектов движимого 
и недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности в аренду "

                                                    Главе Яновского сельсовета 

___________________________________  
          (инициалы, фамилия, наименование юридического лица)

                ______________________________________
______________________________________
                    (указываются реквизиты заявителя, номера телефонов)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить в аренду (наименование объекта и его адрес)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    Приложение: _______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________                    __________________                      _____________________

(дата)                                        (подпись заявителя)                                  (расшифровка подписи)

__________________________________________________________________

(указывается заявителем способ получения ответа на запрос)

ОБРАЗЕЦ   ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе Яновского сельсовета
Заринского района Алтайского края
Колесову М.В.
От ИП Иванова Ивана Ивановича
(указывается фамилия, имя, отчество)
проживающего(ей) по адресу: 1824 Псковская область, г.Новоржев ул.Победы , д.
Паспорт 58 99 06196 выд ОВД Новоржевского района 25.08.2000 го
(указывается полный почтовый адрес, паспортные  данные)
контактный телефон 88114321616 
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в аренду помещения сроком на 1 год, площадью
асположенное по адресу с.Яново, ул.Центральная, д.5, для ведения
предпринимательской деятельности.
 К заявлению прилагаются следующие документы:
-ксерокопия паспорта заявителя;
-копия  учредительных документов;
-копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр

юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);
-копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации налогоплательщика;
-копия лицензии на осуществление деятельности, (если вид деятельности потенциального арендатора требует лицензирования;)
-справка налогового органа об отсутствии задолженности по налогам и иным
обязательным платежам на дату представления документов
15 мая 2012 года                       ________________  Иванов И.И.

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Предоставление объектов движимого 

и недвижимого имущества, находящихся 

в муниципальной собственности в аренду "

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги



Глава  сельсовета                                                                                     М.В. Колесов
Прием и регистрация документов





Рассмотрение предоставленных документов





Предоставление имущества путем проведения аукциона, конкурса





Предоставление имущества без проведения аукциона, конкурса





Предоставление имущества путем предоставления муниципальной преференции





Решение Собрания депутатов о предоставлении имущества в аренду





Проведение аукциона, конкурса





Согласование соответствующего антимонопольного органа


Да         Нет





Заключение с заявителем договора аренды





Отказ заявителю в предоставлении имущества в аренду











